Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehoét, ktoré je nutné dodrziavat’

Ziadost o spristupnenie informacii podla Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,
ako aj staznosti a podnety mézete podat:

Postou: Babkové divadlo KoSického kraja
Tajovského 4
040 01 KoSice
Telefonicky: 0907 951 822
Elektronickou postou: sekretariat@bdkk.sk
Osobne: sekretariat, budova divadla na Tajovského 4, KoSice
Uradné hodiny: Pondelok — Piatok 8:00 — 15:00
Ziadost’ musi obsahovat’:
identifikaciu povinnej osoby
komu je Ziadost’ uréena (povinna osoba)
identifikaciu zZiadatela — kto Ziadost’ podava (opravnena osoba — Ziadatel)
uréenie pozadovanej informacie — aké informacie pozaduje Ziadatel zverejnit

uréenie spdsobu spristupnenia — akym spésobom maju byt informacie zverejnené (napr.
mailom, postou, telefonicky a pod.)

Ak Ziadost neobsahuje predpisané nalezitosti, divadlo bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v
lehote do 7 pracovnych dni neuplnu Ziadost doplnil a pouc€i ho ako treba doplnenie urobit.
Ak tak ziadatel neurobi a informaciu pre tento nedostatok nemozno informaciu spristupnit a
ziadost bude odlozena. O odlozeni sa rozhodnutie nevyda iba sa vyznaci v spise.

Ziadost je podana driom doruéenia divadlu.
Na poZiadanie divadlo pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vysku
uhrady za spristupnené informacie:

Lehoty na vybavenie ziadosti:

do 5dni (§ 7 ods. 1) —odkaz na uz zverejnenu informaciu
do 5 dni ( § 15 ods. 1) — postupenie ziadosti inej povinnej osobe, ktora ma
pozadované informacie k dispozicii

e do 12 pracovnych dni ( § 17 ods. 1) — vybavenie Ziadosti o spristupnenie
informacii a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podfa § 16 ods. 2 pism. a) citovaného zakona, ak nie
su dévody na pred|Zenie lehoty ( § 17 ods. 2 zakona)

e Dbezodkladne ( § 17 ods. 3) oznamenie predizenia lehoty a dévodov, ktoré viedli k
jej predlZzeniu Ziadatelovi o informaciu podfa § 17 ods. 2 citovaného zakona

Podavanie st'aznosti v zmysle zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov

Staznost sa podava spravidla pisomne alebo Ustne.



Postou: Babkové divadlo KoSického kraja
Tajovského 4
040 01 KoSice

Elektronickou postou: sekretariat@bdkk.sk
Osobne: sekretariat, budova divadla na Tajovského 4, KoSice
Uradné hodiny: Pondelok — Piatok 8:00 — 15:00

Divadlo je povinné staznost preSetrit a vybavit do 60 pracovnych dni odo dna, ked

mu bola staznost dorucena.

V pripadoch naroénych na preSetrenie staznosti, moZno lehotu na jej vybavenie prediZit
o daldich 30 pracovnych dni. O kazdom predizeni lehoty na vybavenie a o
dévodoch prediZenia je divadlo povinné bez zbytoéného odkladu pisomne upovedomit
stazovatela.

Miesto podania opravného prostriedku

Odvolanie sa podava Babkovému divadlu KoSického kraja, t j. povinnej osobe,
ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

Lehota na podanie opravného prostriedku

Proti rozhodnutiu Babkového divadla KoSického kraj o odmietnuti poZadovanej
informacie, mozno podat odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podla § 17 zakona &. 211/2000
Z z.

Sposob podania opravného prostriedku

1. pisomne,

2. ustne do zapisnice,

3. elektronickymi prostriedkami podpisanymi zaru€enym elektronickym podpisom
podla osobitného zakona (215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.)

Z odvolania musi byt zrejmé:

kto odvolanie podava,

proti ktorému rozhodnutiu odvolanie smeruje,
dévody odvolania,

navrh ako ma odvolaci organ rozhodnut' .

O odvolani rozhodne riaditel divadla v lehote do 15 dni od doruéenia odvolania.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat v sudnom konani podfa
Obcianskeho sudneho poriadku.



